Bytové druzstvo Bystfice, Nova 501, 257 51 Bystrice

1C0O: 257 38 160

SMERNICE €. 10

o poskytovani cestovnich nahrad

Poskytovani cestovnich néahrad pfi pracovnich cestach upravuji §§ 151-189 Zakona
& 262/2006 Sb. — Zakonik prace ve znéni pozdéjSich predpist a vyhlasky C. 328/2014 Sb.
0 zméné sazby zakladni nahrady za pouZivéni silni¢énich motorovych vozidel a stravného a
o stanoveni primérné ceny pohonnych hmot pro tcely poskytovani cestovnich nahrad.

Smérnice je uréena pro zaméstnance, Eleny predstavenstva a ¢leny kontrolni komise BD
Bystfice. Cestovni nahrady lze vyplatit také osobam, se kterymi byla sjednana dohoda
o provedeni prace nebo dohoda o pracovni Cinnosti pouze v pfipadé, Ze poskytovani
cestovnich nahrad bylo pisemné sjednano.

Vydaje za jizdné — zaméstnanec miZe pouZit pfi své pracovni cesté prostfedky vefejné
hromadné dopravy (autobus, osobni vlak, rychlik a déle prostredky MHD). Pfi deldich
pracovnich cestich je moino zakoupit si kjizdence také mistenku. PouZiti a uctovani
vlastniho auta je povoleno jen na zékladé souhlasu pfedstavenstva. Po vykonani pracovni
cesty je nutné predloZit spolu se spravné vyplnénym cestovnim piikazem i technicky pruikaz,
kde jsou uvedeny normy spotfeby na 100 km a také doklad o zakoupeni PHM ze dne, kdy
byla pracovni cesta vykonana. PouZiti auta splynovym pohonem je povoleno pouze
v pfipadé, e md zaméstnanec v technickém prikazu uvedenu normu spotreby plynu na 1 km
resp. na 100 km a md také doklad o zakoupeni plynu ze dne kondni pracovni cesty.

V p¥ipadé, 7e doklad o zakoupeni PHM neni pfedloZen, nahrada za poutziti vlastniho osobniho
automobilu bude poskytnuta v souladu s § 4 vyhl. 328/2014 Sb.

Neprokaze-li Gi€astnik pracovni cesty ve zcela vyjimeénych pfipadech jizdni vydaje (napf. pfi
ztraté jizdenky), bude mu poskytnuta nahrada, o jeji vy3i rozhodne pisemné osoba
opravnéna k povoleni cesty. Toto rozhodnuti bude pfilohou cestovniho pfikazu.

Stravné — narok vznikd, jakmile je doba od zahdjeni do ukonceni pracovni cesty 5 hodin a
deldi. Vyse stravného je nasledujici:

5—12 hodin — 69,- K€

12 — 18 hodin — 104,- K

18 a vice hodin — 163,- K¢

Pokud bude stravné &asteéné zajisténo zaméstnavatelem, bude se imérné krétit: za snidani
20%, za ob&d 40% a za velefi 40% z vy3e stravného pro pfisluiné Casové pasmo.

Vydaje za ubytovani — pFi vicedenni pracovni cesté si zaméstnanec zajisti ubytovani
v hodnoté do 1000 K¢ za noc. Potvrzeni, které bude pfedloZeno k vyuctovani pracovni cesty,
musi obsahovat Udaje o ubytovateli (nazev, misto, ICO, telefon, podpis, razitko), dale




pro koho je doklad vystaven, ¢astku za ubytovani a datum poskytnuti ubytovani. Bude-li
na dokladu souhrnnd &astka za stravovani, ubytovani, popf. s poplatkem za seminaf apod., je
tfeba nechat tuto &astku rozepsat na jednotlivé naklady. Pokud je soucasti hotelového Gctu
i snidané, musi to byt na dokladu uvedeno.

Nutné vedlej$i vydaje — budou hrazeny pouze ty, které bezprostfedné souviseji s ucelem
vykonané pracovni cesty. Jsou to napf. vydaje za poutiti sprchy, koupelny & WC, pokud
nejsou soucasti ceny za ubytovani.

Vyué&tovani pracovni cesty se provadi prostfednictvim tiskopisu ,Cestovni pfikaz”. Jeho
soucasti bude priloha s dafovymi doklady (original), které se tykaji vyactované pracovni
cesty.

Uhrada cestovného bude provedena vyplatou z pokladny.

Aktualizaci této smérnice v souladu s legislativnimi zménami bude provadét predstavenstvo
Bystfice.

Tato smérnice nabyva platnosti dnem 5.8.2015 a byla schvalena predstavenstvem druZstva
dne 5.8.2015.

...................................




