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O OCHRANE OSOBNICH UDAJU
Bytové druzstvo Bystfice, se sidlem: Nova 501, 257 51 Bystfice,|C: 257 38 160

zapsano ve vefejném rejstiiku vedenem Méstskym soudem v Praze, v oddile Dr, vloZka
4468 (dale také jen ,BD"),

jakoZto spravce a zpracovatel osobnich udaju pfijima nasledujici vnitfni pravidia pro ochranu
osobnich Udaju, pfiéemz vychazi z Upravy zavedene s Géinnosti od 25.5.2018 nafizenim
Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 2016/679, o ochrané fyzickych osob v souvislosti se
zpracovanim osobnich Udaji a o volném pohybu téchto udaju (dale také jen ,Nafizeni®).

l.
Definice pojmu

1. Osobnim uddajem je jakakoli informace o identifikovane nebo identifikovatelné fyzicke
osobé.

2. Subjektem udaji je fyzicka osoba, jiZ se osobni udaje tykaiji, zejména:

funkcionafi BD,

zaméstnanci BD,

¢lenové BD,

najemci BD,

podnajemci se souhlasem BD

vlastnici jednotek v domech spravovanych BD,

fyzické osoby, které vstupuji do smluvnich vztaht s BD

. fyzické osoby, které pro BD vykonavaji nékteré Cinnosti.

3. Zpracovénim osobnich udaju je jakakoli operace s osobnimi Udaji, napf. ziskani,
zaznamenani, uspofadani, strukturovani, uloZeni, pfizpUsobeni, pozménéni, vyhledani,
nahlédnuti, pouziti, zpfistupnéni pfenosem, $ifeni, zkombinovani, omezeni, vymaz nebo
zniceni.

Se@ e o000

L.
Postaveni BD jako spravce a zpracovatele

1. BD je spravcem osobnich udaju svych funkcionafl a zaméstnancu, osobnich udaju
potiebnych pro spravu vlastnich nemovitosti a pro spravu nemovitosti, v niz je osobou
odpovédnou za spravu domu a pozemku.

2. BD je zpracovatelem osobnich Udaju potfebnych pro sprdvu nemovitosti na zaklade
smluvniho vztahu se tfeti osobou (spoleéenstvim viastniki nebo bytovym druzstvem).

3. BD zpracovava osobni Gdaje samo (svymi funkcionafi nebo zaméstnanci) nebo pomoci
dal$ich osob (zpracovatell).

4. BD neni povinno jmenovat povéfence pro ochranu osobnich (daju.

Ml
Uéel a pravni zaklad zpracovani
1. BD zpracovava osobni Udaje zejména za G¢elem spravy bytu, nebytovych prostor, domu

a pozemk( (dale spoleéné také jen jako ,sprava bytl*). Sprava bytu zahrnuje zejmeéna
ginnosti provozni, technické, ekonomické, pravni a administrativni povahy. Ke zpracovani



téchto osobnich udaji je BD opravnéno a povinno na zakladé zakona a nebo smiouvy o
spraveé domu.

2. BD jakozto korporace zpracovava osobni Udaje svych funkcionaru. Za Ucelem vedeni
mzdové evidence a pinéni povinnosti zaméstnavatele zpracovava osobni Udaje svych
zaméstnancu. Ke zpracovani téchto osobnich udaji je opravnéno a povinno na zaklade
zakona a smluv uzavienych mezi BD a funkcionafem nebo zaméstnancem.

3. BD zpracovava osobni Udaje fyzickych osob — dodavatell, pfi¢emz k tomuto zpracovani
jej opraviuje smluvni vztah a povinnost vedeni ucetni evidence.

4. Za uéelem uplatiiovani a vymahani naroku vzniklych ze vztaht uvedenych v odst. 1 az 3
BD zpracovava také osobni udaje tykajici se majetkové situace dotéenych fyzickych osob
(napf. exekuéni fizeni), pfi¢emz pravnim divodem zpracovani téchto osobnich udajl je
opravnény zajem BD jakozto véfitele pohledavky a opravnény zajem ostatnich viastniku
v domé nebo &lent BD, ktefi se jinak na Uhradé nakladi z nevymoZenych pohledavek
podileji.

5. Pokud BD zjisti, Ze potfebuje zpracovavat i jiné osobni Udaje nebo osobni Udaje jinych
osob, vyzada si pro konkrétni ugel zpracovani souhlas subjektu tdaju.

Iv.
Zasady zpracovani

1. Kazdy zaméstnanec a funkcionaf BD je povinen dodrzovat zasady zpracovani osobnich

Udaju, kterymi jsou:

a. zakonnost: zpracovavany jsou pouze udaje, které jsou potfebné k pinéni zakonné nebo
smluvni povinnosti BD, na jejichz zpracovani ma BD nebo tfeti osoba opravnény zajem
nebo pokud je k dispozici souhlas subjektu udaju;

b. korektnost a transparentnost: BD zpracovava Udaje tak, jak tvrdi a jak uvadi
v informacich pro subjekty Gdaju;

c. udelové omezeni: BD zpracovava osobni Udaje pouze pro jasné ucely;

d. minimalizace: BD zpracovava osobni Udaje jen v nezbytné nutném rozsahu a brani
tomu, aby byly Udaje zpracovavany nadbytecné,;

e. pfesnost: BD zpracovava pfesné a aktualni Udaje. Pokud se dozvi o tom, ze udaje
nejsou spravné, provede bezodkladné jejich opravu nebo takové Udaje vymaze;

f. omezeni doby: osobni Udaje se zpracovavaji jen po nezbytné nutnou dobu, dokud trva
Géel zpracovani: po uplynuti této doby jsou osobni Udaje zlikvidovany nebo
anonymizovany,

g. integrita a duvérnost: BD chrani data pfed protipravnim zneuZitim, ztratou, zni€enim
nebo poskozenim; pokud je naru$ena bezpec¢nost osobnich udaju, ohlasi BD tuto
skute¢nost dozorovému ufadu.

2. BD &ini opatfeni k tomu, aby zasady uvedené v odst. 1 byly dodrzovany i dal$imi
osobami, které pro BD osobni Udaje zpracovavaji nebo kterym BD osobni udaje pfedava.

V.
Prostredky zpracovani

BD zpracovava osobni Udaje automatizovanymi systemy PC pfedsedkyné druzstva v
tabulkovém programu, Uéetni druzstva v programu Swan Liberec a manualné v listinnych
spisech v uzamé&ené kancelafi. V nezbytném rozsahu osobni Udaje zpracovavaji také
delegéti a jejich nahradnici v osobnich PC nebo pisemné a jsou zavazani miCenlivosti



VL.
Zdroj ziskavani osobnich udaju

BD ziskava osobni ldaje pfimo od subjektl Udaju nebo od smiuvnich stran (spravovana
spole¢enstvi vlastniki nebo dodavatelé) a prostfednictvim vefejnych databazi (katastr
nemovitosti).

VII.
Poskytovani osobnich udaju

1. BD poskytne osobni Udaje subjektu udaju pote, co subjekt Udaju prokaze svou totoznost

nasledujicim zpusobem:

a. pfi osobni navstéveé predlozi doklad totoznosti,

b. pfi telefonické nebo elektronické komunikaci shodou s udaji uvedenymi v domovni
knize.

2. Totoznost subjektu Udaju mlze byt prokazana také tim zplsobem, Ze:

a. subjekt udaju je zaméstnanci nebo funkcionafi BD, ktery s nim komunikuje, osobné
znam,

b. subjekt udaju telefonuje z telefonniho Cisla, které BD dfive poskytl,

c. subjekt udaju komunikuje z mailové adresy, kterou BD dfive poskytl.

3. Totoznost neni tfeba prokazovat, pokud je Zadost pisemna a odpovéd je zasilana rovnéz
pisemné na adresu, kterou ma BD ohledné subjektu Gdaju ve své evidenci.

4. BD poskytne vramci povinné soucinnosti organum vefejné moci (soudim, policii,
finanénim Gfadum, exekutorum apod.) osobni Udaje nezbytné pro konkrétni $etfeni
v obecném zajmu na zakladé pisemné a odlUvodnéné Zzadosti, ktera musi obsahovat
spisovou znacku konkretniho Setfeni a ktera se tyka jednotlivého pripadu.

5. Osobam, které jsou s BD ve smluvnim vztahu nebo pro BD vykonavaji ¢innost, a které
potfebuji osobni Udaje pro pInéni smlouvy nebo provedeni ¢innosti (zejména pro opravy a
udrzby nemovitosti) a osobni udaje dale Zzadnym zvlastnim zpusobem neupravuji a
neprovadeji s nimi jiné operace, poskytne BD osobni Udaje pouze v potfebném rozsahu
oproti podpisu zavazku k miCenlivosti. Zaroven tyto osoby zavaze k likvidaci Udaju nebo
jejich vraceni BD po splnéni smlouvy nebo provedeni ¢innosti.

6. Ostatnim osobam BD poskytuje osobni Udaje pouze na zakladé povinnosti stanovené
pravnimi pfedpisy nebo na zakladé pisemného povéfeni subjektu Udaju. Povéreni musi
byt pisemne.

VIII.

Zpracovatelé

1. BD muze povéfit zpracovanim osobnich udaju jiného zpracovatele pouze tehdy, pokud
takova osoba poskytne zaruky vhodnych technickych a organizaénich opatfeni tak, aby
zpracovani osobnich udaju splfovalo pozadavky pravnich predpist a zejména aby byla
zajisténa ochrana prav subjektu udaja.

2. Pokud se bude jednat o dal$i zpracovani udaju (jejichz je BD zpracovatelem), informuje
BD o osobé& zpracovatele spravce osobnich udaju (spravované SVJ nebo BD) a vyzada si
jeho souhlas.

IX.
Informace subjektiim Gdaji o zpracovani osobnich udaju
1. BD informuje subjekty udaju o zpracovani osobnich udaju
a. pfi ziskavani osobnich Gdaju od subjektu udajl,
b. trvale na webovych strankach BD www.bdbystrice.estranky.cz



. BD subjekty udajd informuje zejména o tom, jakym zpisobem a u koho mohou uplatnit
sva prava vyplyvajici z pfedpist na ochranu osobnich udaja.

X.
Organiza¢ni uspofadani ve vztahu k ochrané osobnich udaju

. Zaméstnanci a funkcionafi BD maji pfistup k osobnim Gdajim na zakladé svého
organiza¢niho zafazeni a na zakladé Ukolu vyplyvajicich ze smlouvy, z pravnich predpisu
nebo pokynu pfedsedy BD. O piistupu k jednotlivym druhim osobnich Udaju rozhoduje
predseda BD. V dob& nepfitomnosti se mohou zaméstnanci a funkcionafi BD podle
potfeby vzajemné zastupovat. VSichni zaméstnanci a funkcionafi jsou povinni zabranit
Uniku a zneuZiti osobnich Udajt, k nimz maiji pfistup.

. Osobou, ktera je za BD opravnéna vyfizovat zadosti. namitky a stiznosti subjekt udaju,
pri nichZ subjekty udaji uplatfiuji sva prava na ochranu osobnich Udaju, je pfedsedkyné
pfedstavenstva BD. '

. Osobou, ktera je za BD opravnéna komunikovat s Ufadem na ochranu osobnich udaju a
je odpovédna za vEasné nahlaseni incidentu v pfipadé, Ze dojde k poruseni bezpeénosti
ochrany osobnich (daju je pfedsedkyné predstavenstva BD.

XI.
Pravidla prace s osobnimi udaji v listinné podobé

. S listinnymi spisy smi zaméstnanec pracovat pouze v prostorach BD a neni opravnén je
vynaset, pokud je nepotiebuje k jednani u soudd, organt verejneé moci, k jednani organt
BD nebo spravovanych SVJ nebo k jednani u dodavatelil. Pfi vyneseni listin ze sidla BD
je zaméstnanec BD povinen uéinit veskera opatieni potfebna k tomu, aby k listinam
neméla pfistup nepovolana osoba.

. Listinneé spisy v sidle BD, pokud s nimi zamé&stnanec nepracuje, musi byt uchovany
v zasuvce stolu nebo ve skfini.

. Pokud zaméstnanec odchazi z mistnosti, v niz Jsou listinneé spisy uloZeny, je povinen
mistnost zabezpedit proti pFistupu nepovolanych osob — zamknout.

. V pfipadé, ze zaméstnanec jedna v kancelari s osobou, ktera neni subjektem udajl, je
povinen zamezit tomu, aby méla tato osoba k cizim osobnim udajum pristup.

. Archiv je umistén v kancelafi BD. Pfistup do archivu ma pfedseda BD a ucetni BD.

XII.
Pravidla prace s osobnimi udaji v elektronické podobé

. Pristup k osobnim Gdajim v poéitagich a jinych elektronickych zafizenich jsou
zamestnanci a funkcionafi povinni chranit zvolenym heslem nebo jinym zplusobem
zamezujicim pfistupu neopravnénych osob (v€etné ostatnich zaméstnanc( BD). Hesla
jsou zaméstnanci povinni uchovavat v tajnosti.

. Zaméstnanci nesmi v poéitadich instalovat aplikace, které nebyly schvaleny
predstavenstvem druZstva ani nesmi v poéitagich provadét jakékoli opravy nebo zasahy,
které prekracuji ramec bézné obsluhy.

. Zaméstnanci nejsou opravnéni prenaset data na pifenosné disky bez svoleni
pfedstavenstva BD.

. Zaméstnanci a funkcionafi jsou povinni chranit napadeni pogitaéu a jinych elektronickych
zafizeni viry.

. Zameéstnanci a funkcionafi nesmi zvefejhovat osobni data v bézné e-mailové komunikaci,
nebot ta je povazovana za zpUsob, ktery neni zajisten proti vniknuti nepovolanych osob.



XIIl.
Skoleni

BD prubé&zné $koli zaméstnance BD a informuje je o pravidlech pro ochranu osobnich udaju.
Za toto vzdélavani zaméstnancu je odpovédny predsedkyné BD.

XV,
Archivace a skartace

1. BD osobni udaje archivuje po dobu potfebnou pro dany Gdel zpracovani a po naplnéni
uéelu zpracovani BD osobni Udaje likviduje.

2. Doba uchovani osobnich tdaju a zpUsob jejich likvidace se fidi archivaénim a skartacnim
radem.

V.
Zavéreéna ustanoveni

1 Pravidla uvedena v této smérnici jsou zavazna pro zaméstnance, funkcionafe BD i pro
gleny BD. Kde se v této smérnici hovofi o povinnostech zaméstnance, vztahuji se tyto
povinnosti i na funkcionare.

2. Jednani vrozporu stouto smérnici mize zaloZit odpovednost za skody vznikle BD
v souvislosti se zpracovanim osobnich udaju.

3. Tato smérnice nabyva U¢innosti dne 20.8.2018.

Tato zména smérnice nabyva platnosti dnem 21.8.2018 na zakladé rozhodnuti
pfedstavenstva druzstva dne 20.8.2018.
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